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Comunicato n. 248 

A TUTTO IL PERSONALE DOCENTE DELLA 

SCUOLA PRIMARIA 

 

AI COLLABORATORI SCOLASTICI DELLA 

SCUOLA PRIMARIA 

 

AL D.S.G.A 
 

OGGETTO: FOTOCOPIE PER USO DIDATTICO 
 

A seguito di un controllo effettuato, è stato rilevato un uso eccessivo di fotocopie per lo 

svolgimento delle attività didattiche.  

A tal fine si ricorda che l’uso delle fotocopie è strettamente consentito solo per la riproduzione di: 

 Verifiche in classe; 

 Sussidi per gli alunni con sostegno, DSA e BES. 

 In entrambi i casi, si procederà dove possibile con la copiatura fronte-retro per l’imprescindibile 

esigenza di risparmio di risorse finanziarie e ambientali.  

Consapevole, inoltre, dell’importanza dell’uso di tale supporto anche per lo svolgimento delle 

attività didattiche, nelle more di definizione di un regolamento interno inerente all’uso delle 

fotocopiatrici, si dispone che, oltre ai sopraindicati motivi, possano essere effettuate copie per un 

massimo di 100 a classe, fino al termine delle lezioni. 

 

 Non è assolutamente consentito l’uso di fotocopie a supporto dell’attività didattica, stante la 

possibilità di utilizzare le estensioni digitali, nonché di condividere il materiale attraverso il registro 

elettronico e la piattaforma Google Workspace. 

 

E’ fatto, inoltre, divieto procedere ad effettuare fotocopie in autonomia e/o con l’uso di penne 

usb. 

  

 La richiesta di fotocopie, che devono essere usate solo ed esclusivamente per motivi sopra indicati, 

deve essere presentata dall'insegnante interessato ai collaboratori scolastici con anticipo di almeno un 

giorno, limitando la realizzazione “immediata” delle stesse ai soli casi di motivata estrema urgenza e 

comunque per un numero esiguo di copie. 

 

 Si ricorda infine che la legislazione vigente vieta tassativamente la riproduzione di copie da libri, se 

non previa autorizzazione dell’editore e nei limiti del 15% (Legge 633/1941; Legge 248/2000 “Nuove 

norme di tutela del diritto d'autore”; D. Lgs. n.68/2003). Altresì è vietata e perseguibile penalmente la 

riproduzione di interi capitoli di testi: in particolare, non è consentito fotocopiare pagine dei testi in 

adozione per favorire il senso di responsabilità dell’alunno nel portare il materiale didattico. 
 

I collaboratori scolastici sono pregati di segnalare ogni eventuale utilizzo improprio della 

fotocopiatrice al D.S.G.A, il quale procederà immediatamente a conferire con lo scrivente. 

Confidando in una fattiva collaborazione, si porgono cordiali saluti. 

 

     Il Dirigente Scolastico 

     Prof.ssa Emilia Minichini 
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