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Ai docenti della scuola secondaria di | grado
dell’lstituto Comprensivo “G.Marconi”

Oggetto: Istruzioni per i docenti relative alla programmazione e gestione dei colloqui con i genitori in modalita remota.

Gentili docenti,
con il presente si rende noto che dal corrente anno scolastico & stata attivata una funzione del registro elettronico
“Spaggiari Classeviva” attraverso cui i docenti avranno la possibilita di convocare le famiglie ed i genitori

garantendogli I'opportunita di prenotare online i colloqui con gli insegnanti nelle date da Voi previste e pianificate

A tal fine, considerate le difficolta organizzative e di igienizzazione delle postazioni che comporterebbe una

programmazione dei colloqui in orari mattutini, siete tutti gentilmente invitati a comunicare giorno e ora delle

riunioni (in orario pomeridiano dalle proprie abitazioni) inoltrando una email alla prof.ssa Giada Giuliani entro e

non oltre il giorno sabato 17 ottobre 2020. | suddetti colloqui partiranno da lunedi 26 ottobre 2020 e

proseguiranno con cadenza bisettimanale. | docenti che hanno un part time possono ridurre, in maniera
proporzionale, I'ora messa a disposizione delle famiglie. Si ritiene che in un’ora possano essere programmati
almeno 6 colloqui.

Per agevolare sin da ora I'approccio alle nuove procedure di svolgimento delle riunioni in modalita remota
si fornisce di seguito un link facilmente consultabile che delucida nel dettaglio tutti i singoli passaggi da eseguire
per la calendarizzazione ed il successivo svolgimento degli incontri in videoconferenza:

https://www.icmarconisgv.edu.it/index.php/video/video/tutorial-docenti-riunioni.

Si consiglia di seguire il tutorial sino al minuto 21:35 quindi, dopo aver copiato il link negli appunti, di inoltrarlo nel
giorno e nell’ora di svolgimento del colloquio alla mail istituzionale dell’alunno
(nome.cognome@icmarconisgv.edu.it). Sarebbe auspicabile utilizzare un unico link ed inoltrarlo al genitore del
colloquio successivo solo dopo aver terminato quello precedente, ma nulla vieta di generare tanti link di Google
Meet quante sono le riunioni in programma (uno per ciascun genitore).

Fiduciosa nella Vostra collaborazione si coglie I'occasione per porgere cordiali saluti.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Emilia Minichini
Documento informatico firmato digitalmente
ai sensi del D. Lgs. 82/2005 e norme collegate
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