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Comunicato n. 435  
Al personale docente della scuola 

Secondaria di I grado 

OGGETTO: Adempimenti fine anno scolastico - Scuola Secondaria di I grado 

Con la presente si ricordano i principali adempimenti di fine anno scolastico per le classi della 
scuola secondaria di I grado. 

I docenti di tutte le classi dovranno: 

1.  compilare ed inserire nel registro elettronico le relazioni finali disciplinari entro e 
non oltre il 7 giugno in modo da permettere ai coordinatori di classe di predisporre le 
relazioni finali del cdc da approvare in sede di scrutinio. Le relazioni finali disciplinari 
delle classi terze andranno inserite nel registro entro il 5 giugno poiché gli scrutini delle 
classi terze sono previsto per il 6 giugno. I modelli per tali relazioni sono reperibili al link 
https://www.icmarconisgv.edu.it/index.php/didattica-2/modelli-di-relazioni. Le relazioni 
(disciplinari e dei cdc) delle classi terze dovranno inoltre essere raccolte in formato 
cartaceo dai coordinatori di classe entro la data dello scrutinio per essere poi allegate ai 
verbali della Preliminare d’Esame – il coordinatore dovrà provvedere alla consegna in 
segreteria (Alessio); 

2. inserire le valutazioni finali degli apprendimenti, espresse come voto intero in 
decimi, nel registro elettronico (“scrutinio” - proposte di voto) almeno il giorno 
precedente a quello fissato per lo scrutinio. Si ricorda ai coordinatori di inserire, per 
ciascun alunno, la valutazione per Educazione Civica, la proposta di giudizio relativo al 
comportamento e quella relativa al giudizio globale (penultima colonna nella tabella con 
le proposte di voto alla voce “PRO”); 

3. inserire, una volta conclusi gli scrutini (si veda la mail con il calendario rettificato del 
30/05/2024), nella sezione ‘Relazioni’ del registro elettronico, il tabellone dei voti, i 
giudizi e il verbale della riunione. 

Inoltre, i docenti classi terze dovranno: 

1. allegare alle relazioni disciplinari l’elenco degli argomenti effettivamente svolti da 
presentare agli alunni, controfirmato da due di essi. Si consiglia di condividere il 
programma con gli alunni nella sezione ‘Didattica’ del registro elettronico (o su 
Classroom), in modo che sia facilmente reperibile da tutti gli studenti - anche questo 
documento verrà allegato ai verbali della Preliminare; 

2. redigere la certificazione delle competenze durante lo scrutinio finale dal consiglio di classe 
(articoli 2 e 4 del DM 14/2024). 

Certi della collaborazione si coglie l’occasione per porgere cordiali saluti. 
                                                        

                                                         Il Dirigente Scolastico 
                                                         Prof.ssa Emilia Minichini 

(Firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme connesse) 
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