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Com. 142

Oggetto: attivazione piattaforma Teams Office 365

Gentili docenti,

con  la  presente  comunicazione  si  rende  nota  l’attivazione  di  una  piattaforma  di  comunicazione  e

collaborazione unificata che verra’ successivamente utilizzata per la programmazione e gestione del

collegio docenti, la cui pianificazione definitiva verra’ comunicata nei prossimi giorni.

In allegato alla presente Vi e’ stato inoltrato un elenco  di account e password ciascuno associato ad un

singolo docente e composto da nome.cognome  @icmarconisgv.edu.it   e password provvisoria, tra questi

sara’ opportuno identificare il Vostro e conservarne le credenziali al fine di poterle utilizzare per ultimare

l’attivazione delle procedure qui di seguito indicate:

aprire l’email da Voi ricevuta avente ad oggetto “You have been added to a staff team in Microsoft

Teams” ed eseguire i seguenti passaggi: dopo aver visualizzato il contenuto sara’ visibile la schermata

seguente
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Cliccare su Open Microsoft Teams e comparira’

Pigiare su “Usa l’app Web”, quindi verra’ visualizzata

immettere il nome utente che troverete nell’elenco allegato. Successivamente

immettere la  password presente  nel  pdf  allegato  relativa al  vostro account;  quindi  visualizzerete  la

seguente schermata
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aggiornarla immettendone una nuova a vostra scelta composta da un minimo di 8 caratteri comprensivi

di almeno una lettera Maiuscola, un numero e un carattere speciale (@!#&?) e ripeterla nel campo

conferma; comparira’ il successivo avviso:

cliccare su “Ignora per ora”, a questo punto sara’ visibile la seguente pagina:
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pigiate su “Utilizza l’app web”, quindi verrete reindirizzati nella dashboard standard

Sarete ora riconosciuti come membri del team IC Marconi.

La  procedura  sara’  da  ritenersi  ultimata,  siete,  dunque  invitati  a  disconnettervi  e  ad  attendere  il

successivo  comunicato  di  fissazione  del  collegio  all’interno  del  quale  troverete  le  indicazioni  piu’

dettagliate per la partecipazione all’evento.

Fiduciosi nella Vostra consueta collaborazione, si coglie l’occasione per porgere cordiali saluti.

                          Il Dirigente Scolastico
(prof.ssa Emilia Minichini)
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